Ticern o fuzgn,

Ushuaia,

VISTO:
El Expediente N° 0000997/2014 del Registro de Expedientes, ¢l Estatuto Provisorio y

la Ley N° 26.559 de creacion de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antartida e Islas
del Atlantico Sur; y

CONSIDERANDO:

Que resulta necesario contar con un reglamento gue contemple la misién y visién del
Sistemas de Bibliotecas, los tipos de usuarios, sus derechos y obligaciones, los servicios
prestados y las sanciones.

Que en consecuencia es necesario dictar un “Reglamento para el Departamento de
Gestion de Informacion y Biblioteca™.

Que el Asesor Daniel H. Spina afirma que los integrantes de las bibliotecas sede Rio
Grande y Ushuaia, que participaron activamente en la redaccién y aportaron ideas valiosas en
sucesivos intercambios personales y via correo electrénico.

Que en el documento se determinan, ademas de la misién vy vision del Sistema, los
tipos de usuarios, sus derechos y obligaciones, los servicios prestados y las sanciones.

Que el Secretario de Administracion tomé intervencién y presté conformidad con lo
solicitado.

Que la Secretaria Académica tomd intervencién y prestd conformidad con lo
solicitado.

Que la Direccién General de Asuntos Juridicos tomé intervencidn sin observaciones
legales que formular al respecto.

Que el suscripto se encuentra facultado para dictar el presente acto administrativo.

POR ELLO:

EL. RECTOR ORGANIZADO[{ DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TIERRA DEL
FUEGO, ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
RESUELVE:

ARTICULO 1% Aprobar el “Reglamento del Sistema de Bibliotecas y Gestion del
Conocimiento de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antartida e Islas
del Atlantico Sur”, el cual como ANEXO 1, forma parte de la presente, en un total
de seis (6) fojas. '

| !NTB? ARTICULO 2°: Registrese, notifiquese a la Secretaria Académica e Investigacion y publiquese
) en la pagina Web, Cumplido, archivese.

-t d RESOLUCION (R.O) Ne: 67 B -904

3

SR A AT (M T s

Cnas 450 (CO 9410} ~ Ushuaia - Tel. +54 2601 434163 Provingia de Tiara del Fuege. Antartida e Islas del Allintico Sur - Remiblica Argentina
Sttin Web: wwwr,untdf eduar E-mail: universidadtdf@untd!. eduar



e;)fésmF

ad Hetipnal de Feara ded avee,
i el Arbirtg S

ANEXO1- RESOLUCION R.O)N°: 67 €-201 5

Reglamento del Sistema de Bibliotecas y Gestién del Conocimiento de Ia Universidad
Nacional de Tierra del Fuego, Antirtida e Islas del Atlintico Sur

CAPITULO 1. INTRODUCCION

Articulo 1. Misién. La misién del Sistema de Bibliotecas y Gestién del Conocimiento de la
Universidad Nacional de Tierra del Fuego es brindar servicios pertinentes y suficientes de
acceso a la informacion en papel y digital, administrar el conocimiento circulante en su seno y
crear espacios de estudio para contribuir a los procesos de ensefianza-aprendizaje, investigacion
y extension. Estas premisas implican perseguir pardmetros de calidad, teniendo presente la
innovacion tecnoldgica como factor estratégico de desarrollo, a fin de contribuir al logro de los
objetivos de la Universidad.

El principal destinatario de estos servicios es la comunidad de la UNTDF.
Adicionalmente actuara, en articulacién con otras 4reas de la Universidad, para relacionarse con
las instituciones de la provincia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico Sur,
contribuyendo de esta forma a recuperar el papel social del conocimiento en los procesos de
transformacidn de la realidad y satisfacer los requerimientos de actualizacién profesional y de
desarrollo cultural de la comunidad.

Articule 2. Visién. El Sistema se concibe como un gran recurso de informacién hibrido,
distribuido en las bibliotecas de las sedes de la Universidad, asi como también en Centros de
Informacién y Centros de Documentacidn que se puedan proyectar y crear en el futuro. Las
alianzas e integracion con redes en el dmbito provincial, regional, nacional e internacional
contribuirdn al enriquecimiento de los recursos.

Articulo 3. Destinatarios. El Sistema tiene como destinatario prioritario la comunidad UNTDF
y extensivamente la sociedad, conforme a las posibilidades y limites que le impone su
naturaleza de biblioteca universitaria. Los usuarios se definen como el céntro del quehacer del
Sistema y los recursos de informacién locales y virtuales, medios para satisfacer sus
expectativas y necesidades de informacion, formacién y desarrollo cultural

Articulo 4. Objetivos. Las bibliotecas contribuirdn a crear condiciones adecuadas de estudio y
consulta para facilitar el uso de sus recursos y la aprehensién de conocimientos. A través del
desarrollo de su coleccién de materiales y tecnologia, apoyard la introduccién de innovaciones
didécticas como contribucién para el mejoramiento de la ensefianza. El Sistema fomentara la
formacion de usuarios auténomos en €l uso de tecnologias y recursos de informacidn. Con estas
premisas el Sistema se compromete, en forma plena, a brindar servicios de la mas alta calidad
para contribuir al logro de los objetivos globales que la Universidad se ha propuesto.

e @ APITULO 2. USUARIOS

B ofeit ey pas
g gi i Ejg“ Articulo 5. Tipos de usuarios. El Sistema de Bibliotecas y Gestién del Conocimiento de la
e Jniversidad  Nacional de Tierra del Fuego (UNTDF) distingue los siguientes tipos de usuarios
“““““““ j/w - Internos: estudiantes, docentes, investigadores, becarios, personal no docente, autoridades

y bibliotecas del Sistema.

LN
T "!“*““'- Externos: graduados de la UNTDF, graduados de nivel terciario y universitario,
% profesores, docentes e investigadores de otras instituciones, otros estudiantes que cursen
i upenores terciarios o umveisuanos otras Bibliotecas locales, regionales,
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interesados en hacer uso de los servicios y recursos de las bibliotecas con fines de
formacion, estudio e investigacidn.

Articulo 6. Requisitos para asociarse. Los usuarios internos se incorporaran al momento de
ingresar a la Institucidn, a través de la interaccion con los sistemas informaticos de la
Universidad.

Para asociarse, los usuarios externos deberdan cumplir la siguiente formalidad al
completar el formulario de inscripcion:

- Adjuntar fotocopia de un documento que acredite identidad, incluyendo la
correspondiente al domicilio registrado

- Acompaiiar dos (2) fotos carnet

- Adjuntar una acreditacién de domicilio mediante la presentacién de copia de factura de
servicio publico u otra certificacidn autorizada

- Completar, aceptar y firmar el formulario entregado por la biblioteca, por medio del
cual manifiesta conocer el reglamento y especifica su compromiso y responsabilidad por el uso
del material,

- Presentar un aval de garantia de un usuario interno a través del formulario entregado
por la biblioteca.

Articulo 7. Una vez cumplidos los requisitos precedentes, el usuario recibira un carnet personal
¢ intransferible que podra utilizar en cualquiera de las Bibliotecas o Servicios del Sistema. El
mismo tendrd una validez anual, excepto para los docentes regulares, docentes contratados y
personal no docente que se renovard automaticamente mientras ejerza esa funcién. El usuario
debe comunicar cualquier actualizacion de sus datos.

Articulo 8. Derechos. Los usuarios del Sistema tienen los siguientes derechos:

- Acceder a la consulta y estudio de los fondos bibliograficos coleccionados en la
UNTDF;

- Que se procure la obtencidén de materiales en otras Bibliotecas o Unidades de
Informacién mediante préstamos interbibliotecarios;

- Recibir informacién, asesoramiento y colaboracion en Ia localizacién v acceso a fuentes
bibliograficas y documentales;

- Recibir la formacion adecuada para la utilizacién eficaz de Ja Biblioteca y sus servicios

- Disponer de espacios y medios destinados a la consulta y estudio de los recursos de la
biblioteca

Articulo 9. Obligaciones. Los usuarios del Sistema de la UNTDF tienen las siguientes
obligaciones:
- Cumplir la normativa contenida en este Reglamento
- Mantener la integridad y estado de las instalaciones de la Biblioteca de la Universidad,
asi como de sus colecciones, equipamientos e infraestructura.
- Observar y guardar normas de comportamiento acordes, sin menoscabar la prestacién
de los servicios de la Biblioteca ni perturbar el estudio, la lectura y la consulta

- Dar un uso contrario a sus fines a los recursos bibliograficos, multimediales, cquipos,
acceso a Internet y mobiliario

Sitio Web: www untdl. edu.ar E-mall; universidadidf@unidl edu.ar
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. Articulo 10. Se establecen los siguientes servicios, pudiendo crearse nuevos en el futuro:
iy
S N, ° Colnsuita en sala de lectura
/ 1} e Préstamos en todas sus formas
——=1t"" e Resgrva de material
o 1 ® ia bibliografica y orientacién
° wicio de biblioteca virlual y electrénica
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Acceso y consulta de informacion, obtencién de bibliografia y documentos primarios en
las bases de datos y plataformas que el Sistema de Bibliotecas disponga

Acceso al Repositorio Digital Institucional

Acceso a las bases de datos del Sistema y al catdlogo en linea (OPAC) con todas sus
prestaciones

Formacion de usuarios en el uso y aprovechamiento de los recursos del Sistema

Articulo 11. Condiciones de los servicios. Los servicios enumerados en el articulo anterior
seran gratuitos. Algunos de ellos podran ser arancelados a cargo del usuario, en funcién de la
aplicacion de costos asociados. Estos Gltimos seran reglamentados por la Universidad.

Articulo 12. Consulta in situ o sala de lectura

a)

Todos los materiales y documentos existentes en las colecciones de las Bibliotecas del

Sistema podrdn ser consultados en la sala de lectura por los usuarios y el pablico en
general. El material que no se encuentre en las estanterias abiertas del recinto, debera ser
solicitado en el sector correspondiente.

El acceso a las salas de lectura o estudio puede hacerse con material de la Biblioteca o con

material propio.

¢) Se podrd imponer acceso restringido o consulta condicional a determinados materiales (por
gjemplo material confidencial, inéditos, de circulaciéon reservada, valicso o tnico,
colecciones especiales) y se comunicara tal categoria mediante leyendas al efecto.

Articulo 13. Prestamos a domicilio. Todos los documentos de la coleccion podran prestarse a
domicilio a los usuarios internos y externos con excepcion de:

Obras de referencia (enciclopedias, diccionarios, catélogos, bibliografias, atlas, etc.).
Publicaciones periddicas (revistas) y repertorios bibliograficos.

Documentos y otros materiales antiguos, raros o valiosos identificados mediante
leyenda.

Los documentos inéditos (ej. monografias, trabajos finales, tesinas, tesis, material
audiovisual, programas y software) que no cuenten con autorizacién expresa del autor.
Los materiales de acceso restringido o consulta condicional citados en el inciso ¢) del

articulo anterior,

El usuario podra retirar y tener en su poder simultineamente hasta tres (3) materiales
bibliograficos, dos (2) de los cuales pueden ser de la misma disciplina. El tramite es personal,
no asi la devolucién que puede ser realizada por terceros. Las excepciones a la cantidad citada
serdn autorizadas expresamente y por razones fundadas por la Jefatura de Ia Biblioteca o el

Servicio.

Articulo 14, Modalidades y pericdos de préstamo:

a

Tipo depréstamo” | Tiempo. . |Retiro ' | Devolucién | . = | ['Observaciones . =
Normal 7 dias Duranteel | Durante el horario de
horario de | atencién y hasta una
atencidn hora antes del cierre de
la biblioteca
Diario 4 horas Duranteel : Al cumplirse el tiempo | Uso en el aula o
horario de | de préstamo dentro del predio
atencion
Especial — Nocturno Durante  la | Una hora Al dia siguiente dentro | Material de reserva o
noche antes del las dos horas cabecera
T cierre de la | posteriores a la
! ) biblioteca apertura
4 Bspeciaf~ Eifl de semana | -Fin de Ultimo dia | Siguiente  dia  hébil | Material de reserva o
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semana hahil dela 1 dentro de las dos horas | cabecera
semana posterior e a la
apertura de biblioteca
Especial — Receso Establecido | Durantela | Durante la primera
académico en el semana semana de reinicio de
Calendario anterior al | la actividad académica
Académico inicio del segiin calendario
receso
Especial — Uso de catedra | 14 dias Duranteel | Durante ¢l horario de | Para docentes en
horario de | atencién y hasta una | funciones
atencion hora antes del cierre de
la biblioteca
Especial — Investigacion | Aiio Inicio afio | Finalizacién de afio | Para Investigadores,
calendario académico | académico grupos ¢ Institutos de
académico la UNTDF
Interbibliotecario 7 o 14 dias Duranteel | Durante el horario de Ajustado a las
horario de | atencidn y hasta una condiciones de la
atencidn hora antes del cierre de | Institucién que presta
la biblioteca

Nota: Para los préstamos especiales de Investigacion se deberd presentar copia simple
del Instrumento legal que acredite Denominacién del Proyecto, fecha de inicio y finalizacién e
integrantes del misimo.

Articulo 15, Renovaciones y rescrvas.

a) Son tramites personales y se podran realizar por las vias propuestas por la Biblioteca

b) Los materiales prestados con la modalidad normal que no posean reserva, podrian ser
renovados por igual periodo de tiempo

¢) Idéntica accion se podra aplicar a los préstamos especiales para uso de ctedra

d) Se podra aplicar reserva anticipada de los materiales disponibles en la coleccidn.

e) El material reservado se podra retirar dentro de las 24 horas posteriores a su devolucion.
Vencido ese lapso, queda automdticamente a disposicién de ofro usuario o la reserva
siguiente.

f) Un mismo usuario no podra reservar el material que tenga en su poder en calidad de
préstamo.

Articulo 16. Devolucicnes.

a) Se produciran dentro de los horarios establecidos en el articulo 14.

b) El material prestado deberd ser devuelto en el mismo estado en que fue entregado, de

acuerdo con las constancias obrantes en la Biblioteca o Servicio,

c) La devolucién de ejemplares rayados, con hojas arrancadas, escritos, remendados, muy
deteriorados (més de un 30% de la superficie) o con marcados signos de maltrato por parte
del usuario generara la obligacién de reponer ¢l ejemplar, dentro de los treinta (30) dfas de
efectuada la notificacion. Su incumplimiento dard lugar a la aplicacion de una sancién
equivalente a la 57 infraccion prevista en el art. 17 del presente reglamento.

Si el usuario manifestara el extravio del material, firmard una nota de compromiso que lo
obliga a reponer dicho material o efectuar el pago del valor comercial del ejemplar, dentro
de los treinta (30) dias de efectuada la denuncia. A posteriori, el responsable de Biblioteca,
conjuntamente con un académico del 4rea, decidira la compra de el o los titulos adecuados,
para reponer la falta. De no cumplirse el compromiso en el plazo previsto, se aplicard una
“sancion disciplinaria equivalente a la 5 infraccién del articulo 17 del presente reglamento.

Sitio Web: www unidledu.sr Z-mail universidadidi@umidl edu.ar
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¢) Si el material no es devuelto a los treinta (30) dias de vencido el plazo de préstamo se
considerard extraviado, dejandose constancia en la base de datos respectiva, y se aplicaré al
usuario la sancién disciplinaria citada en el inciso anterior.

CAPITULQ 4. Sanciones

Articulo 17. Escala. Al usuario interno que se atrase en'la devolucion del material bibliografico
se le aplicardn las siguientes sanciones -temporales o definitivas- respecto del retiro de
materiales a domicilio:

1ra. infraccion: llamado de atencion, solicitandole que cumpla con los plazos de
préstamo. Transcurridos dos dias corridos, si el usuario no procede a la devolucién del material,
se aplicard la segunda infraccion.

2da. infraccién: suspension por 10 (diez) dias méas 1 (un) dia habil por cada dia de
atraso.

3ra. infraccion: suspension por 20 (veinte) dias mas 2 (dos) dias hébiles por cada dia de
atraso. '
4ta. infraccién: suspension por 30 (treinta) dias més 3 (tres) dias habiles por cada dia de
atraso.

Sta, infraccidn: suspension por 180 (ciento ochenta) dias més 6 (seis) dias habiles por
cada dia de atraso.

6ta. Infraccién: Suspension por 365 (irescientos sesenta y cinco) dias.

7ma. Infraccion: Suspensidn permanente con pérdida definitiva del derecho a préstamo.

En todos los casos, se conservara el derecho de consultar en sala de lectura.

Articulo 18, Excepciones. Cnando las demoras sean ocasionadas por razones de enfermedad u
otras atendibles debidamente justificadas, no se procedera a aplicar la sancidn.

Articule 19. Cardcter, Las sanciones previstas en ¢l articulo 17 y en el articulo 16 inc. ¢), d) v
e), tendran caracter sucesivo y acumulativo, y deben ser notificadas al infractor. Estas medidas,
cualquiera sea su grado, afectaran los derechos del usuario en cualquicra de las bibliotecas y
servicios del Sistema.

Articulo 20. Reconsideracion. El usuario interno que alcanzara la méxima infraccién, pondra a
consideracion de la Direccién de la Biblioteca su reincorporacién, quien evaluaré el historial de
atrasos anteriores y denegard o autorizard por Unica vez el pedido. De aceptarse la
reincorporacion, se retrotraerd a la situacion que posefa como infractor en 4ta. categoria v la
aplicacidon de sanciones se contardn a partir de esta ltima.

Articulo 21. Informacién. El responsable de Biblioteca comunicard oportunamente a la
autoridad  pertinente las suspensiones aplicadas a los usuarios, a los fines que estime
corresponder.

CAPITULQO 5. DISPOSICIONES GENERALES

PSS + - . . .

g P P Articulo 22. Los usuarios podran requerir a la Biblioteca, para los casos en que sea necesaria su

‘;; i %jg,& presentacion, un certificado que acredite su condicion de libre deuda u otra constancia respecto
oo et (1€ SU S1tUACION frente a la Biblioteca.

Articulo 23. Previo a la aceptacién de renuncia, liquidacion final o desvinculacién de los
usuarios inteynos cop la institucion, la Secretaria de Administracién y Secretaria Académica,
b, ] [ - . - -y -
segun correspandd. deberdn solicitar a la Jefatura de la Biblioteca, una certificacién que acredite
mismos.
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Cuando no correspondiera extender certificacion de Libre Deuda se aplicaran las
siguientes medidas:

a} en el caso de usuarios estudiantes: que finalicen su carrera, no podran solicitar el titulo
correspondiente hasta que se regularice su situacion.

b) en el caso de usuarios docentes, investigadores y no docentes: se procederd al
descuento del valor del material adeudado, en la filtima liquidacién de haberes.

c) en el caso de ser garantes de usuarios externos con sanciones o inhabilitados, se
aplicaran las previsiones de los incisos anteriores.

Articulo 24. Toda situacién no prevista en el presente reglamento sera considepada por la
Direccién del] Sistema de Bibliotecas o la Secretaria Académica de la Universidad.
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