Ushuaia, 2 7 ABR 2015

VISTO:

El Expediente N° 0000002/2014 de] Registro de Expedientes, el Estatuto Provisorio y la
Ley N® 26.559 de creacion de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del
Atlantico Sur, la Resolucién (R.0.) N° 350/2014 y Resolucion (R.0.) N° 202/2014; y

CONSIDERANDO:

Que resulta necesario contar con un reglamento que contemple los procedimientos a seguir
en lo que respecta a los procesos administrativos, vinculados a la gestion de los asuntos académicos
de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antariida ¢ Islas del Atlantico Sur.

Que asimismo, Ia implementacion del Sistema SIU GUARANI, conlleva intrinsecamente la
necesidad de un mejoramiento permanente, a fin de garantizar el correcto desempefio del Sistema
de Administracion y la Gestion Académica.

Que en consecuencia es necesario dictar un Manual de Procedimientos para la Direccion de
Asuntos Académicos y el Departamento de Estudiantes y Gestién Académica de esta Universidad,
el cual serd de aplicacién directa a todos los procedimientos administrativos que tengan relacion con
el Plan de Estudios, matriculacién, cursada de estudiantes, exdmenes, constancias, certificados,
equivalencias, diplomas y titulos.

Que es dable destacar que el referido Manual fue producto del trabajo conjunto de distintas
areas de esta Universidad, como asi también de los numerosos aportes que fueran realizados por el
personal No Docente dependiente del Departamento de Estudiantes y Gestién Académica.

Que en este orden, el referido Manual tiene como objetivo primordial ser un instrumento
indispensable que defina el marco procedimental de las formas que deben observar las partes
intervinientes en todo lo referido a los procesos administrativos, vinculados a la gestion de los
asuntos académicos.

Que [a Direccidén General de Asuntos Juridicos tomé intervencién, sin observaciones
legales que formular al respecto.

Que el suscripto se encuentra facultado para dictar el presente acto administrativo en virtud
e el art. 49 de la Ley N° 24.521.

POR ELLO:

ORGANIZADOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TIERRA DEL
FUEGO, ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
RESUELVE:
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ARTICULO 1° Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Direccion de Asuntos Académicos
y el Departamento de Estudiantes y Gestion Académica’ de la Universidad Nacional
de Tierra del Fuego, Antirtida e Islas del Atlantico Sur, que como Anexo I, II, 111,

IV, v, VI, VII, VII, VIII, IX, X, XI y XII, forman parte integrante de la presente
Resolucion.

ARTICULO 2°: Registrese, comuniquese a la Secretaria Académica e Investigacion, a la Direccion
de Asuntos Académicos, al Departamento de Estudiantes y Gestion Académica, a los
Institutos, a la Direccidon General de Asuntos Juridicos y al Departamento de

Despacho y Mesa de Entradas. Publiquese en el sitio web oficial de la Universidad.
Cumplido, archivese.

RESOLUCION RO)N 134 -2015
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ANEXO I- RESOLUCION Ro)Ne 134 -2015
“Manual de Procedimientos para la Direccion de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestion Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antértida e Islas

del Atlantico Sur”

INGRESO A LA UNIVERSIDAD.

Una vez aprobado el Calendario Académico Anual el Departamento de Estudiantes y
Gestion Académica, en adelante el D.E. y G.A., deberd proceder a su difusién a través de los
medios periinentes. Por su parte, con quince (15) dias habiles de anticipacion al inicio del periodo
de inscripcion al Curso de Iniciacion Universitaria, en adelante C.LU., deberd preparar los
formularios de inscripcion que forman parte integrante del presente Anexo. El D.E. y G.A. serd el
responsable de llevar a cabo el proceso de inscripeién en las fechas establecidas por el Calendario

Académico Anual.

Dentro del periodo de inscripcion, los interesados en ingresar a la Universidad solicitaran y
entregaran el formulario de inscripcién en el D.E. y G. A. Esta dependencia, previo a su ingreso,
debera certificar la documental acompafiada, no debiendo aceptar formulatios de inscripcion

incompletos o con documentacion faltante.

La documentacidn requerida para la inscripcidn sera la siguiente: 1) Original y fotocopia
del certificado de estudios de nivel medio o polimodal, terciario no universitario o universitario, o
constancia de certificado de estudios en tramite o constancia de alumno regular, o certificado
analitico de nivel medio o polimodal, con excepcion de los estudiantes mayores de veinticinco (25)

afios que no hayan aprobado el nivel medio de ensefianza (conforme art. 7° de la Ley de Educacion

Superior) ¥ que hayan aprobado el C.LU. 2) Si el certificado de estudios estd expedido en el

exfranjero se requerird la correspondiente legalizacion en el Ministerio de Educacién de la Nacion.

{ 3) Fotocopia del D.N.L. En caso de ser extranjero se requerird el pasaporte, titulo de nivel medio
\_J,J/L«X’iegalizad por: Ministerio de Educacion del pais de origen, Consulado Argentino en el pais de

origen, erio de Relaciones Exteriores y Culto de la Republica Argentina. 4) Dos fotos 4 x 4.
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En particular, el D.E. y G.A: a) certificara las copias de la documentacién presentada, contando
con sus originales a la vista, b) verificard en el formulario la consistencia de datos con la
documentacion presentada, la existencia de la firma del estudiante y la fecha de la diligencia, )
verificard que la documentacion que acredita los estudios de nivel medio no esté adulterada, ni
enmendada o sea ilegible, tanto para-el caso del original, como de su copia. En el caso de que la
copia no sea legible 0 no se distingan las tildes, se aclarara al pie el dato dudoso. También se
verificara que los titulos presentados cuenten con el sellado correspondiente por parte del Ministerio
del Interior, para el caso de no contarse con el mismo, se solicitard que se realice el {ramile

correspondiente, no siendo éste motivo causal de rechazo de la inscripcidn.

Los aspirantes que no hayan completado la totalidad de la documentacion presentada podran
hacerlo como dltimo término hasta el Gltimo dia habil del mes de mayo proximo. En esta instancia,
log estudiantes que con anterioridad hayan presentado constancia de alumno regular, deberan

acreditar al menos el correspondiente certificado de titulo en tramite.

Para el caso especifico de presentacién de Titulos de Nivel Medio a los que le falte su
correspondiente legalizacidn, el aspirante contard con un plazo de 365 dias corridos desde la fecha

de inscripcion para cumplimentar lo requerido.

Para el caso de estudiantes que soliciten ser encuadrados en la situacion prevista en el articulo
7° de la Ley N° 24.521 — estudiantes mayores de 25 afios que no hayan aprobado el nivel medio o
ciclo polimodal de ensefianza-, se deberd acreditar el dictado de la resolucién de aprobacion

correspondiente,

Por su parte, el D.E. y G.A. constatard que el peticionante haya aprobado el C.I.U., o bien se
verificard y se certificard — con firma del responsable del 4rea- que el mismo se encuentra en
alguna de las situaciones de excepcion previstas en el articulo 6° de la Resolucion (R.Q.) N°
350/2014 (Reglamento General de Estudios de Pregrado y Grado), para lo cual el aspirante deberd

acompafiar la documental pertinente con miras a ser encuadrado en la excepcidn prevista.

& dicho, el D.E. y G.A. inscribird al ingresante en el sistema informdtico de la

wfkra correspondiente, generando asimismo el legajo informatico. Al momento
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de la finalizacién del trimite se entregard el correspondiente comprobante de inscripcion al

ingresante, reservandose en el D.E. y G.A. su duplicado.

El formulario, la documentacién presentada y el duplicado del comprobante de inscripcion

seran archivados temporalmente por el D. E. y G.A. hasta tanto se proceda a confeccionar el legajo

fisico del estudiante.

Antes del 10 de mayo de cada afio (o dia hdbil siguiente), el D.E. y G. A. verificard el
cumplimiento definitivo de los requisitos exigidos para el ingreso, (con excepcion del requisito del
Titulo de Nivel Medio Legalizado, para [o cual se cuenta con un plazo mayor). Cumplido ello,

iniciard Ja confeccion de un legajo fisico por cada ingresante.

En los referidos legajos se agregard la documental, debiendo estar el mismo integramente
foliado y con el siguiente orden: a la izquierda del legajo constarén agregadas y foliadas: fotocopia
del Documento Nacional de Identidad, documental que se haya presentado para acreditar estudios,
formulario de inscripcion con foto del estudiante. Por su parte, a la derecha del legajo se agregara
un segundo cuerpo donde constard, toda otra documentacion. Las copias agregadas deberdn ser

certificadas por el personal del D. E. y G.A. con los originales a la vista.
Los legajos fisicos se archivaran por cohorte/afio de ingreso y orden alfabético.

El dia 10 de mayo de cada afio (o dia hibil siguiente) ¢l D.E. y G.A. confeccionard una némina
de ingresantes condicionales, esto es, aquéllos que hasta esa fecha no hayan dado cumplimiento a
los requisitos exigidos para el ingreso, con excepcion del requisito del Titulo de Nivel Medio
Legalizado, para lo cual se cuenta con un plazo mayor.
&_;! :‘sETDf: El responsable del D.E. y G.A. dard aviso al estudiante, dentro de los dos (2) dias habiles
] siguientes, que antes del Gltimo dia habil del mes de mayo deberd completar la documental faltante,

(con excepcidén del requisito del Titulo de Nivel Medio Legalizado, para lo cual se cuenta con un

plazo mayor). Si vencido este plazo, existieran requisitos pendientes, se registrard al ingresante en

calidad de Pasivo en el sistema informatico. Una vez cumplidos los requisitos se registrara al

Calidad de Activo, tras peticion del ingresante.
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EI D.E. y G.A., dentro del décimo dia hibil del mes de junio de cada afio, elevara por medio de

nota formal la némina completa de los nuevos ingresantes a la Direccion de Asuntos Académicos,
en adelante D.A.A., (ello tramitard en un expediente aperturado por el D.E. y G.A. a tal fin). Dicha
informacion, sera verificada por el responsable de fa D.A.A., con especial atencién a lo previsto en
el calendario académico, los planes de estudio, el reglamento general de estudios y las disposiciones
complementarias. Culminada dicha verificacion, la D.A.A. remitira 1a informacién a la Secretaria

Académica e Investigacion, en adelante Ia S.ALL

La S.A.L. comunicara la némina de ingresantes a los distintos Institutos, Secretarias y areas

pertinentes,

El personal del D.E. y G.A. no podrd hacer entrega de ningtin tipo de documentaci6n archivada
en los legajos de los estudiantes, sdlo podra extender fotocopia de ésta, la cual podra ser certificada
por ¢l responsable del D. E. y G. A. y seré entregada al estudiante, no pudiendo terceros retirar las

copias, salvo expresa autorizacion por escrito del estudiante.

El personal del D.E. y G.A. no podra dar a conocer a terceros informacion de los estudiantes
existente en el sistema informatico u obrante en los legajos fisicos, salvo expresa autorizacién por
escrito del estudiante o que el destinatario de dicha informacién sea alguna autoridad de la

Universidad y requerida por ésta con fines académicos.

Culminada la inscripcion, una vez afiadidos los ingresantes en el sistema informético
continuardn su inscripcién a asignaturas y carga de datos censales a través del sitic Web de la

UNTDF. Guia patra autogestion Web. Instructivo disponible en la Web.

Los estudiantes deberdn presentar comprobante de inscripcion para realizar recla

enel D.E. vy G.A..

Roberto N nge
Rector Orgapks

rversidad Nacipss
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FORMULARIO - ANEXO 1

FECHA: / / SEDE:

“MATRICULACION A CARRERA |

SOLICITUD de MATRICULACION A CARRERA DE:  GRADO
NOMBRE DE LA CARRERA:

]

PREGRADO [ ]

Indique el turno de preferencia de cursada para la carrera elegida:

[

MANANA NOCHE []

Documentacidn presentada:

Acreditacién identidad [ ]

Acreditacion Estudios D Fotos D

DATOS PERSONALES e

Apellido/s Nombre/s

Tipo de Documento: N° de Documento Nacionalidad Sexo
DNI[] ci[T] LE[] Lc[] rA[] M [] F[]

Teléfono Particular: Telélono Celular

Mail ;

DATOS DENACIMIENTO

Localidad C.P.

Provincia Pais Fecha de Nacimiento:

CERTIFICACIONES ACADEMICAS DEL ESTUDIANTE (NIVEL MEDIO O POLIMODAL)

Ingresa a la Universidad sin tifulo de Nivel Medio?
(Ley de Ed. Superior, mayores de 25 afios

sI [ wNo[]

Finalizé Estudios de Nivel Medio? Finalizé la Cursada de Nivel Medio pero atin adeuda
materias?
NO []

st [ No [
SI [] Cudntas?.........ccccccoc....

Nombre de la Institucién, Colegio de Educaciéon Media (Copie textualmente sin abreviaturas):

Tipo de Colegio: Localidad del Colegio: Afio de Egreso;
Privado [ ]
Estatal [ ]
TITULO:
Orientacion Vocacional recibida:

NO Si, privada [_] Si, oficial [ ] Si, UNTDFE [_] Si, profesional especializado [

i studios universitarios en otra Universidad?

rt
5 "Perfodo cursado: Universidad:
NO
- . 5

E;ab%k actuai;}lgnw!:.l En qué horario?

Firma del Estudiante:

www.amtdbeduar




. COMPROBANTE DE MATRICULACION A CARRERA
Apellido y Nombres

Tipo y N° de docamento:

Fecha de Inscripeion:

Carrera:

UNTDF

el
| il

Se deja constancia que la persona, cuyos datos anteceden, se encuentra inseripta/o en In Universidad Nacional de Tierra del
Fuego, Antdartida e Islas del Atlantico Sur.

Recepciond Departamento de Estudiantes y Gestién Académica:

Firma y aclaracion

Sello UNTDF

wwwuntdfedu.ar
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ANEXO II- RESOLUCION ROJN° 1 34 -2 01 5
“Manual de Procedimientos para la Direccién de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestion Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antartida e Islas
del Atlantico Sur”

INGRESO A LAS CARRERAS DE GRADO PARA LOS ASPIRANTES MAYORES DE 25
ANOS QUE NO HAYAN APROBADO EL NIVEL MEDIO, POLIMODAL O SECUNDARIO
DE LA ENSENANZA.

La Direccion de Asuntos Académicos, en adelante la D.A.A., solicitard al Departamento de
Despacho y Mesa de Entradas la apertura de un expediente, bajo la caritula "“Exdmenes para
mayores de 25 afios que soliciten ser encuadrados en el articulo 7° de la Ley de Educacion

Superior”, con treinta (30) dias habiles de anticipacion a la fecha de inseripcion.

Con posterioridad, remitird fas actuaciones a cada uno de los Directores de los Institutos a
los fines de que designen un docente para conformar la comision prevista en el Reglamento de
Ingreso a las carreras de Grado para aspirantes mayores de 25 afios (Resolucién (R.0.) N°
168/2012),

Una vez designados los docentes, la D.A.A. los convocari a los efectos de que los mismos
den cumplimiento a lo previsto en el punto 2 del Anexo 1 de la Resolucién (R.0.) N° 168/2012 en
¢l plazo maximo de diez (10) dias hdbiles. Los contenidos de la evaluacién deberdn ser
incorporados a las actuaciones en sobre cerrado y agregado como Unica foja en el expediente
mencionado, Cumplido ello, las actuaciones se remitiran al Departamento de Estudiantes y Gestion

Académica, en adelante el D.E. y G.A.

Aprobado el Calendario Académico Anual y cumplida su pertinente difusién por parte del
D.E. y G.A., ¢ste debera preparar con quince (15) dias habiles de anticipacion al comienzo del plazo
de inscripcion los formularios para los aspirantes mayores de 25 aiios que soliciten ser encuadrados

en el articulo 7° de la Ley de Eduacacién Superior.

Sitlo Web: v unldf.eduar E-mail: universidadidk@unidf eduar
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El responsable del D.E. y G.A. entenderd en el proceso de inscripcion y verificard los

formularios presentados por los postulantes a ingresar a la Universidad, as{ como la documental

acompaiiada.

Dentro del perfodo de inscripeién que fuera establecido para los aspirantes mayores de 253
afios que soliciten ser encuadrados en ¢l articulo 7° de la Ley de Educacién Superior, el D.E. y G.A.
recibird el formulario de inscripcion, el cual debera ser presentado con la siguiente documentacion:
a) fotocopia del D.N.I, b) certificado de estudios primarios completos y/o certificado de Nivel
Medio o Polimodal incompleto. Las copias presentadas serén certificadas por personal del D.E. y

G.A. con los originales a la vista.

El personal del D.E. y G. A. verificarda que los datos consignados en el formulario de
inscripeion coincidan con la documentacion presentada, la existencia de la firma del postulante y la
fecha de inscripcién. A la vez, notificard al postulante de la fecha, hora y lugar del examen
establecido por la Comision de docentes interviniente. Terminado el trdmite entregard al aspirante
un comprobante de inscripcion y se les informara sobre lo establecido por 1a Comisién interviniente

en relacion al punto 2 inciso b. de la Resolucién (R.O.) N° 168/2012.

Culminada la inscripcion, el D.E. y G.A. confeccionard la nomina de inscriptos al examen
para mayores de 25 afios que solicitaron ser encuadrados en el articulo 7° de la Ley de Educacion
Superior, a los fines de su elevacion a la D.A.A. mediante nota formal, todo lo cual serd
incorporado a las actuaciones junto con la documentacién presentada por los postulantes. Por afio
lectivo, tramitard un Gnico expediente, al cual deberdn ser agregados la totalidad de los
antecedentes (nomina de inscriptos, formularios y documental presentada por los estudiantes,

examen elaborado por la comision).

Finalizadas las instancias de evaluacién y confeccionadas las actas por parte de los
docentes, la D.A.A. incorporard los exdmenes y las actas respectivas a las actuaciones mencionadas,

verificando el cumplimiento de todos los requisitos, para con posterioridad confeccionar el proyecto

de resolucion correspondiente. Cumplido ello, elevard las actuaciones a la Secretaria Académica ¢

Investigacion, en adelante la S.A.1., a los fines de su debida intervencion sobre el tramite cumplido

m y contenido del proyecto de acto administrativo. Con posterioridad, la S.A.I. girara las actuaciones a

General de Asuntos Juridicos, a los fines del debido control legal v técnico.

Ushuaia ~ Tel. +54 2901 434163 Provindia de Tierra del Fuego, Aitartida e Islas del Atlintico Sur - Republica Argentina
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Suscripto el acto administrativo por parte del Rector Organizador, el Departamento de
Despacho y Mesa de Entradas incorporard a las actuaciones copia fiel de Ia resolucion y efectuara
las comunicaciones del caso. Cumplido ello, girara las actuaciones a la D.A.A., drea que a través del

D.E. y G.A. notificard de la referida resolucion a los interesados, para con posterioridad inscribirlos

<
i

en el Curso de Iniciacion Universitaria, de acuerdo con las pautas y procedimientos de ingreso a la

Universidad.

La documentacion presentada y agregada al expediente de todos aquellos estudiantes que

hayan aprobado el examen, deber desglosarse a efectos de ser incorporada en los leghjos fisicos de

cada estudiante.

omecq
zador
1

Tael

Antdrtida e lslas det Atldntico Sur
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FORMULARIO-ANEXO 11

Apellido y Nombres: — -

Documento Tipo: N ---- - Nacionalidad: ------ Sexo:

Domicilio: Calle: Ne Piso; Depto: -—-----an-
Localidad:-—- Provincia:

CPimmme e Teléfono: Teléfono alternativo: —e-swsse o emem e
Fecha de Nacimiento: - Localidad: ---

Provincia: «e-w- - - Pais: - -
Mail: @)

Nivel Primario:

Colegio: ----- B L T Aflo de egreso: ~-rmmews—meemeemn
Nivel Secundario:
Colegio: - R Afio de Interrupeion; —-------

Titulo; ~-re--- -- -
Motivos de su interrupeion:

Otros estudios o cursos realizados:

Experiencia laboral (especifique las capacidades adquiridas en la misma)

Indique la Sede en la que rendira el examen.

USHUATA ] RIO GRANDE []

Indique que carrerals le interesan de la UNTDF:

Firma del Estudiante

Apellido y Nombres: - - e e e o

Documento Tipo: -——---mmmen NI —ommmmm e

Fecha: / e

Firma
Departamento de Estudiantes y Gestion Acadé@ /

Web www antdfedu.ar /
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ANEXO III- RESOLUCION ROON 134 -201 5
“Manual de Procedimientos para Ia Direccién de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestién Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antdriida e Islas

del Atlantico Sur”

INSCRIPCION A ASIGNATURAS.

El Departamento de Estudiantes y Gestion Académica, en adelanie D.E. y (3.A., realizari el
correspondiente seguimiento del proceso de inscripeién, para lo cual, en las fechas establecidas en
el Calendario Académico Anual, asignard a personal técnico administrativo a los fines de abocarse a
tal especial tarea. Asimismo, deberd brindar orientacion a los estudiantes a los efectos de evitar

inconvenientes en la inscripeion.

En la oportunidad en la que los estudiantes se inscriban a las asignaturas, deberin

previamente reinscribirse a la carrera en curso a través del Médulo de Autogestion Web.

Luego de ello, y dentro del periodo de inscripcion, los estudiantes se inscribiran en las
comisiones elegidas, denfro de lo ofertado por los Institutos para sus carreras, a través del Modulo
de Autogestion Web. Para ello deberan:

Ingresar su nombre de usuario y clave,

Seleccionar del ment de operaciones, la carrera por la cual realizan la inscripeion.
Seleccionar la opeidn “inscripeién a materias” _

Seleccionar la materia y comision elegida. Confirmar.

Repetir la operacion para cada materia a inscribirse.

A S

Cotejar la asignacién de comisiones dos {2) dias antes del inicio de la cursada, donde

o
T

deberdn verificar el ntimero de comisién y aula a cursar.

7. Imprimir comprobante definitivo luego de la asignacién.
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mencionadas en el primer apartado.

De acuerdo con los resultados obtenidos y la capacidad de cada comision, la D.A.A. ajustara la
oferta, con la colaboracién del responsable del D.E. y G.A., pudiendo: agregar nuevos horarios de
asignaturas existentes, nuevas comisiones en las mismas bandas horarias, modificar horarios y
cerrar comisiones por no contar con inscriptos. Las situaciones mencionadas seran acordadas
previamente con los Institutos. Culminado el ajuste, la D.A.A. remitirda al D.E. y G.A las

actuaciones, con un informe de la asignacion definitiva.

Los estudiantes podran solicitar al D.E. y G. A. el cambio de comisién dentro de los quince (15)
dias hdbiles de iniciado el dictado de clases, mediante la presentacion del formulario

correspondiente.

El responsable del D.E. y G.A. efectuard el cambio, en funcién de la capacidad de la comision,
priorizando a los estudiantes que presenten certificados de salud, trabajo, o situacion atendible. Una
vez registrado el cambio, el estudiante lo podrd verificar dentro de las 72 horas de iniciado el

tramite, a través del Mddulo de Autogestion Web.

El estudiante imprimird el comprobante y lo presentard al docente de la nueva comision
asignada. Podré asistir a la nueva comision, una vez que haya impreso el comprobante y lo haya
presentado al docente, hasta tanto ello no se cumpla, deberd continuar cursando en la comisién

asignada, dentro de sus posibilidades.

Transcurridos veinte (20) dias hédbiles de culminada la inscripcion, el D.E. y G.A. elevara las

actuaciones a la D.A.A. con un informe de inscriptos a asignaturas y comisién. La D.AA.,

procederd a verificar la informacion remitida, con la emision del correspondiente informe.

UNTDF|

Los estudiantes podran inscribirse a asignaturas siempre que cuenten con las condiciones
exigidas por el Plan de Estudios, en el periodo establecido en el Calendario Académico Anual. En
los casog donde la cantidad de estudiantes inscriptos haya superado la capacidad de la comision y

$e comisiones en las mismas bandas horarias, en relacién a la cantidad de aulas

Onas 450 9} - Ushuaia ~ Tel. +84 2001 434183 Provincia de Tierra dal Fuego. Antadida e Islas del Atlantice Sur - Repiiblica Argentina
S Web: www.unid.edu.ar E-mail: eniversidadtdh@untdledu.ar



Upivrrsitad Hanomiat do Torey aed Fussin,
P

antdihidy ¢ felas el Attdntisg Sus

disponibles, tendran prioridad los estudiantes que presenten constancias de trabajo, certificados de

salud, o acrediten situaciones atendibles.

El otorgamiento de la referida prioridad implica que el D.E. y G.A. dard de baja a los

E ! DF estudiantes que tienen posibilidad de cursar en otros horarios ofrecidos, en la comision que supera

L
la capacidad maxima establecida, y serdn incorporados en otros horarios dentro de los ofrecidos por
el Instituto.

’\\ Al La inscripcion realizada fuera de término estara sujeta sélo a la aeidad _de las

S
/\' comisiones, y solo podran aceptarse como excepeion.

Anuiryed e Islas del AtddnticefSur
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FORMULARIO-ANEXO 111

FECHA: Apellide y Nombres:

N°DE DOCUMENTO: Carrera:

Afio de Ingreso

PERIODO DE INSCRIPCION:

SEDE: USHUAIA [ RIO GRANDE []
UNIVERSIDAD: UNTDF ] UNPSIB [
E-Mail @
Teléfono de linea; Teléfono Celular:
ASTGNATURAS —— B

Codigo Nombre de la Asignatura Cédigo de Ia Comision Dia y Horario

Firma y Aclaracién del Estudiante

Firma y Aclaracion DEyGA

FECHA.: Apellido y Nombres:
N°®DE DOCUMENTO: Carrera: Aflo de Ingreso
ASIGNATURAS: ! S e S

Codigo Nombre de la Asignatura Cédigo de la Comisidn Dias y Horario

La inscripcion estd sujeta al control de correlatividad. Ante cualquicr reclamo deberd presentar el comprobante.
Tendrin prioridad en Ia asignacién y cambio de comisiones aquellos estudizntes que presenten certificado de trabajo.

Firma y Aclaracion del Estudiante Firma y Aclaracion DEyGA

Web: www.untdfedu.ar Raherto N B
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ANEXO V- RESOLUCION (R.O.) N° 134 - 2015
“Manual de Procedimientos para la Direccidn de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestion Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antértida e Islas

del Atlantico Sur”

LIBRETA UNIVERSITARIA.

El estudiante podrd iniciar el trdmite tendiente a obtener su libreta universitaria ante el
Departamento de Estudiantes y Gestién Académica, en adelante D.E. y G.A., mediante la

presentacion del formulario correspondiente.,

Dicha solicitud podré responder a los siguientes objetivos: a) emision de la primera libreta
universitaria, b) reemplazo de libreta universitaria ya extendida (por pérdida, destruccidn, etc.), c)

extension de libreta universitaria (por no contar, la ya extendida, con espacio para el registro).

El estudiante debera presentar la siguiente documentacién, para cada tipo de tramite: a) emision
de fa primer libreta universitaria: formulario debidamente completado, foto 4 x 4 actualizada, b)
reemplazo de libreta universitaria ya extendida: formulario debidamente completado, foto 4 x 4
aclualizada y denuncia de extravio o destruccion, segin corresponda, ¢) extension de libreta
universitaria: formulario debidamente completado, foto 4 x 4 actualizada y libreta universitaria

anterior.

EID.E. y G.A. verificard que el formulario contenga toda la informacién requerida, proceders a
su ingreso y entregara al estudiante el correspondiente comprobante, el cual debera ser presentado

por éste a los fines de retirar 1a Hbreta universitaria.

EI D.E. y G.A. otorgard un ntimero de libreta universitaria de manera correlativa por orden de
solicitud, completard los datos solicitados en la porlada de la libreta universitaria (nombre y

apellido, nimero de legajo y fecha), fijara la fotografia del estudiante, sellandola segin el tramite

.
i A
’__lv

—correspondignte: a) emision de libretd universitaria: sello institucional oval; b) reemplazo de libreta

—— a5

Aetfo que indique “Libreta N°.... REEMPLAZA libreta N° ...""; ¢) extension de libreta

11
&
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universitaria: sello que indique “Libreta N°..... CONTINUA en Libreta N°...” (en este caso sc
deberd indicar el nimero asignado a Ia primer libreta universitaria y el nimero asignado a la nueva

libreta universitaria).

El D.E. y G.A. registrard el mimero de libreta universitaria en el formulario, el que serd
archivado en el legajo fisico del estudiante, y registrard el nimero de libreta universitaria en el libro

correspondiente.

El D.E. y G.A. confeccionard y mantendrd actualizado el Registro de Libretas Universitarias

UMTDE otorgadas, el cual deberd estar foliado y registrar el orden numérico de Libreta Universitaria
i i

otorgada. El nimero de libreta otorgada sera correlativo y se llevara un Ginico registro.

T Al momento del retiro de la Libreta Universitaria, el D.E. y G.A. registrard su entrega al
f \i_LLA estudiante, quién deberd suscribir el formulario correspondiente en el espacio asignado a tal fin.
”% Dicho formulario deberé ser archivado por el D.E. y G.A. en el legajo del estudiante,

Antirada e Islgzdet Addntico
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FORMULARIO - ANEXO IV

DNI N* - ---Apellido y Nombres: - -
Carrera; - - Teléfong  eee=mecswsssmom oo
Motivo: {1 Solicitud de Emision de Libreta Universitaria

[] Solicitud de Reemplazo de Libreta Universitaria

[ ] Solicitud de Extension de Libreta Universitaria

Firma y Aclaracién Fecha
del Estudiante

Departamento-de Estudiantes y Gestién'Académica.': 000 i

En virtud de la Solicitud presentada, se otorga al estudiante la Libreta Universitaria N°

Extension: Libreta Universitaria N° otorgadael /[ continua en Libreta

Universitaria N°

Reemplazo: Libreta Universitaria N° es reemplazada por la Libreta Universitaria N°
Firma, Aclaracién y Sello Fecha

Firma y Aclaracion: o -- Fecha:

APELLIDO Y NOMBRE: ... et
DNL N e
[]Solicitud de Emision de Libreta Univ. [] Solicitud de Reemplazo de Libreta Univ.
[ Solicitud de Extension de Libreta Univ.
Recibidopor: ......ocooiiiiiiiin s Fecha: ...l

Departamento de Estudiantes y Gestion Académica

www untdf.edu.ar t
Toeredid Naciona ferra del Fuego
Antarnda e Islas dePhdintco Sur
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ANEXO V - RESOLUCION (R.0.) N° 134-2015
“Manual de Procedimientos para la Direccidon de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestion Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antartida e Islas

del Atlantico Sur”

SOLICITUD DE NOMINA DE ESTUDIANTES - REGIMEN DE PERMANENCIA -
LICENCIAS.

SOLICITUD DE NOMINA DE ESTUDIANTES ACTIVOS.

El responsable del Departamento de Estudiantes y Gestion Académica, en adelante ¢l D.E.
y G.A., emitird las ndminas de estudiantes activos, a solicitud de las distintas unidades académicas
de la Universidad, asi como del Centro de Estudiantes. Dicha solicitud deberd ser realizada

mediante nota.

Ingresada la solicitud, ¢l responsable del D.E. y G.A. dard apertura a un expediente
caratulado “Nomina de Estudiantes Activos. Afie: xxx™ y ordenaré la confeccidn de las ndminas a su
personal, quienes para ello deberan atender a los articulos 14° del Reglamento General de Estudios
de Pregrado y Grado (Resolucion (R.O.) N° 350/2014). La misma seré elevada al responsable del

D.E. y G.A., quién verificara la informacién a partir de un andlisis por muestreo.

En el caso de no detectarse falencias en la confeccion, el D.E. v G.A. elevara las

actuaciones a la Direccion de Asuntos Académicos, en adelante D.ALA,

La D.A.A,, verificard la informacién remitida a partir del andlisis por muesireo. En el caso
de no detectarse falencias, girard el expediente al D.E. y G.A., previa autorizacion para entregar la

némina fCitante, quien deberd firmar la recepcion de la misma en el formulario

ghuaia - Tel. +84 2801 434163 Provincia de Tierra del Fuego. Antartida e Islas del Allantico Sur - Repuiblica Argenting
Sitio Web: www.untdiedu.ar E-miall: universidadidf@untdiedu.ar
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correspondiente, el cual serd agregado a las actuaciones. Cumplido ello, ¢l D.E. y G.A. girard las

Antdrleds

actuaciones al Departamento de Despacho y Mesa de Entradas para su archivo.

La verificacién realizada por el D.E. y G.A. se realizara a partir de un muestreo del diez

{10 %) por ciento de la némina.

La verificacién realizada por la D.A.A. se realizara a partir de un muestreo del cinco {5 %)

por ciento de la ndomina.

REGIMEN DE PERMANENCIA- SOLICITUD REINCORPORACION- SOLICITUD DE BAJA
DE MATRICULA.

Para mantener la condicidn de regularidad el estudiante debera:

1) Aprobar un minimo de dos (2) asignaturas por afio calendario.

2) Si los estudiantes se encontraran inscriptos en las siguientes asignaturas: Practicas
Profesionales, Trabajo Final o Seminario de Investigacion para terminar su carrera,
mantendran la condicién de activo o su regularidad durante dos (2) afios sin registrar

actividad académica.

El estudianie que incumpliere con lo pautado precedentemente en el punto 1 v 2 perdera su

condicién de alumno activo.

Los estudiantes que hayan dejado de pertenecer a la Universidad podran solicitar la
reincorporacion a la Secretaria Académica de Investigacion, en adelante la S.A 1., quien junto con el
Director del correspondiente instituto, evaluara las solicitudes de reincorporacién y elevara una
recomendacion al Rector o al Consejo Superior segun corresponda. Tramitara el expediente de

acuerdo al art. 30° del Estatuto Provisorio. El expediente se iniciara a pedido del D.E. y G.A. luego

de ser recibida la solicitud de reincorporacion y se adjuntard la documentacién que el solicitante
VA creyera conveniente a fin de que su situacion sea evaluada. Cumplido el procedimiento indicado,

-
del actgydecisorio la D.A.A. notificara al estudiante.

Unas 450 ¢ STON- Ushuszia ~ Tel, +54 2901 434163 Provingia de Tierra del Fuego, Antarlida & Islas del Aliantico Sur — Repuiblica Argentina
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Los estudiantes a los que se les deniegue su reincorporacién, podidn reingresar siempre que

cumplan con fas condiciones de admisibilidad vigentes al momento de la solicitud de reingreso.

LICENCIAS.

Los estudiantes que. por razones debidamente justificadas vieran limitada o reducida su
capacidad o sus posibilidades de estudio, podran solicitar licencia en el marco del articulo 16° del
Reglamento General de Estudios de Pregrado y Grado (Resolucién (R.O.) N° 350/2014). Deberén
presentar el correspondiente formulario de solicitud en el Departamento de Estudiantes y Gestién

Académica en adelante D.E. y G.A.

Il otorgamiento de la licencia permitird al estudiante mantener la condicién de estudiante
activo por el término de su otorgamiento, ello en los términos del articulo 7°, siguicntes y

concordantes del Reglamento General de Estudios de Pregrado y Grado.

Anualmente, el responsable del D.E. y G.A. solicitard la apertura de un expediente
caratulado “Licencias, Afio lectivo xxxx”, al cual incorporard los formularios de solicitud
conjuntamente con la documentacién pertinente de los estudiantes, luego de lo cual elevard el

expediente a la D.AA,

La D.A A, verificard la pertinencia del pedido, emitiendo su opinidén por escrito, para su

posterior elevacion a la S.A.L

La S.A.L podri otorgar o denegar la solicitud, teniendo en cuenta la opinion vertida por ta
D.A.A. y Ia justificacion del pedido. Asimismo, considerard que la licencia a otorgarse no podra
superar el afio académico. Dicha autoridad se expedira en el formulario de solicitud y girard las
actuaciones al D.E. y G.A. para la notificacion del estudiante. Cumplido ello, el D.E. v G.A.
archivara copia certificada del formulario en el que conste dicha notificacién, en el legajo fisico del

estudiante.

Sitio Web: www anld{edue.ar E-mail! universidadidi@unidiedu.ar
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El responsable del D.E. y G.A. llevard un registro de los estudiantes a los que se les ha

otorgado licencia en los términos del articulo 16° del Reglamento General de Estudios de Pregrado

y Grado.

UNTDF

Finalizado el tramite, el responsable del D.E. y G.A., hard constar ello en las actuaciones,

F/)/ dejando constancia que las mismas quedan a resguardo en el 4mbito del departamento a los fines de

A A dar trémite a futuras solicitudes dentro del afio académico. Una vez cerrado el afio académico y

M finalizado fos tramites de solicitud recibidos durante el mismo, el responsable del D.E. y G.A.

/‘ Y . .
7" remitira las actuaciones al Departamento de Despacho y Mesa de Entradas para su archivo.
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Universidad Nacional de Tiesra del Fuego,

FORMULARIO- ANEXO V Aritdrtida & Isls del Atldntice Sur

DNI nN2: Apellido y Nombres:
Teléfono: Mail: @
Carrera/s:
Ultimo Periodo Lectivo cursado: Afio Lectivo
Solicita Licencia desde hasta
Fundamentos de la Solicitud:
Firma y Aclaracion del Estudiante Fecha

En virtud de la Solicitud presentada y el anélisis de la trayectoria académica del estudiante, esta Secretaria

OTORGA-DENIEGA (Tachar fo que no corresponda)

Firma, Aclaracién y Sello Fecha

Apellido y Nombres:

Fecha:

Fecha

www.untdfeduar




ANEXO VI-RESOLUCION(RO)N® 134 -2015
“Manual de Procedimientos para la Direccién de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestién Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antartida ¢ Islas

del Atlantico Sur”.

OFERTA DE ASIGNATURAS,

La confeccion de la oferta de asignaturas y comisiones tramitard anualmenie en un
expediente que serd iniciado por la Direccién de Asuntos Académicos, en adelante D.A.A., el cual

serd caratulado como “Oferfa de Asignaturas Afio Académico xxxx”,

La D.A.A. elaborard un proyecto de Oferta Académica, de acuerdo a los distintos Planes de
Estudios, incluyendo dias y horarios de dictado de asignaturas. Cumplido ello, girard las
actuaciones a los respectivos Institutos antes del primer dia habil de septiembre (para las asignaturas
a dictarse en el primer cuatrimestre del afio siguiente y para las materias anuales) y antes del primer
dia habil de abril {para las asignaturas a dictarse en el segundo cuatrimestre), de acuerdo con los

Planes de Estudios vigentes.

Los Directores de los Institutos, considerardn la propuesta y en su caso realizaran las
modificaciones necesarias, comunicandose previamente con los demas Institutos a los fines de
coordinar la informacién. Todo ello, con miras a lograr una propuesta definitiva que incluya la
distribucién de dias, horarios y docentes a cargo de las asignaturas y cantidad de comisiones a

ofrecer.

Cada Director girara las actuaciones a la D.A.A. antes del Gltimo dia habil de septiembre y
abril respectivamente. Serd responsabilidad de la D.A.A. culminar la formulacion de la oferta

académica gesilionando la respuesta oportuna de los Institutos.

Reunidas las respuestas por parte de los Institutos, el responsable de la D A.A. remitira las
actuacibnes al Departamento de Estudiantes y Gestion Académica, en adelante el D.E. y G.A., a los

Jug7Bste incorpore la informacion al sistema informétieo y emita un informe de Oferta de



Asignaturas y Comisiones a través del sistema. Asimismo, el D.E. y G.A. asignara con colaboracion

de la Direccién General de Infraestructura, las aulas correspondientes.

Remitidas las actuaciones a la D.A.A. se verificard la similitud entre los registros
informdticos y documentales, dejando constancia en las actuaciones de la realizacién de tal
diligencia. Cumplido ello, se elevarin las actuaciones para conocimiento de la Secretaria

Académica e Investigacion, en adelante la S.A.L

Cumplida la intervencion de la S.A.L, la D.A A. comunicara a los distintos Institutos de la

Oferta Académica definitiva.
Nota aclaratoria:

La oferta de asignaturas deberd considerar la secuencia de dictado establecida en el Plan de
Estudios correspondiente, la carga horaria semanal y/o total y la viabilidad en cuanto a los recursos

edilicios.

Se deberan considerar bandas horarias de hora completa, evitando el inicio o fin de la

banda en las medias horas, dado que esta practica no contribuye a la optimizacién de los espacios.

La oferta de asignaturas, serd comunicada por el D.E. y G.A. via web (pagina web oficial
de la Universidad) y en carteleras, como minimo una semana antes del inicio de la inscripcién a

materias, en formato electronico emitida por el sistema informatico.

Oportunamente, [os Directores de los Institutos remitirin al D.E. v G.A. la némina de
docentes con indicacion del niimero de resolucion de designacién de docentes-invesligadores que

conforman el plantel de cada Instituto.

La totalidad de los docentes-investigadores de cada Instituto debera registrar la firma en el

DE. yG, iistro de Firmas llevado a tal fin, cuyo formulario serd provisto por el D.E. y

erd contener los datos personales de cada docente.



U g\ ‘JTD%: EID.E. y G.A,, ingresara los datos en el sistema informadtico, generando automaticamente

usuario y clave Guarani Web. A través de la Web, ingresando al sistema, los docentes podrin

actualizar sus datos personales y modificar clave genérica otorgada por el sistema.

C\é( &\ El Registro de Firmas quedard en resguardo del D.E. y G.A. a los efectos de certificar

——firmas de docentes en Actas fisicas, programas de asignaturas, certificaciones de exdmenes,

exdmenes parciales y finales, planillas de asistencia y actos administrativos que lo requieran.

Rector Organiz -
{niversicad Nacional cegATTa del Fucg
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ANEXO VII- RESOLUCION (R.O.) N¢ $34 - 2015
“Manual de Procedimientos para la Direccién de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestion Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antértida e Islas

del Atlantico Sur”

PROGRAMAS Y CONDICIONES DE IMPLEMENTACION DE LAS ASIGNATURAS.

La Direccion de Asuntos Académicos, en adelante D.A A., solicitard al Departamento de
Despacho y Mesa de Entradas, en adelante D.D. y M.E., la apertura de un expediente por aio
académico bajo la cardtula “Programas y Condiciones de implementacion de las Asignaturas”, a
los efectos de iniciar la gestién académica anual de asignaturas, la cual incluird el registro y
resguardo de los Programas de las asignaturas (conforme Formulario T) y sus requerimientos de

implementacion (conforme Formulario ).

Los docentes entregaran dos copias firmadas de los programas (Formulario I) y
requerimientos de las asignaturas a su cargo (Formulatio II), en el Instituto correspondiente, Los -
Prograinas deberan ser entregados sin excepcion la primera semana de junio y noviembre, conforme
lo determine el Calendario Académico, para asignaturas que se dictaran en el primer y segundo
cuatrimestre del afio siguiente y para asignaturas anuales. Se considerara vigente el tiltimo programa

presentado.

Mediante nota formal suscripta por los Directores de fos Institutos, se remitirdn a la D.A.A.
dentro de los cinco (5) dias hdbiles de recibidos, los programas de asignaturas y requerimientos para
el dictado de clases. De no mediar observaciones, la D.A A elevara las actuaciones a la Secretaria
Académica e Investigacién, en adelante la S.A.L, dentro de los cinco (5) dias habiles, para su
conocimiento y posterior remision al Departamento de Estudiantes y Gestién Académica, en

adelante el D.E. y G.A,

G.A., tomard los recaudos necesarios para asegurar el dictado de clases v
archivarg rggramas, fos cuales deberan estar disponibles para consulta de los estudiantes, pases,

Sitio Web: www.unit.edu.ar E-mall: universidadidi@untdf edu.ar

aal de Tigrea ¢el Foege,
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etc. En su caso, elevard un informe a la D.A.A., dentro de los cinco (5) dias hébiles, por el cual se

dé cuenta de los elementos faltantes conforme el formulario II. La D.A.A. solicitard autorizacién a

la S.AL para comenzar a gestionar la adquisicion de elementos correspondientes smediante—la

- apertura de un expediente,

LD S
(

Onas 450 (GO 9410) - Ushuaia - Tel. +54 2901 434163 Provincia de Tierra del Fuege, Antartida e Islas del Atlintico Sur - Repdblica Argentina
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INSTITUTO DE ............

Sede/s:
Ano:

PROGRAMA DE LA ASIGNATURA: (Nombre de la asignatura { CODIGO :
respetande la denominacion correspondiente a  la/s
carrera/s) ANO DE UBICACION EN EL PLAN DE ESTUDIOS:

Xxx afa

FECHA ULTIMA REVISION DE LA ASIGNATURA: dd/mm/aaaa

CARRERA/S:
CARACTER: ANUAL/CUATRIMESTRAL {12 o 29) EQUIPO DOCENTE
TIPO: OBLIGATORIA/OPTATIVA/ELECTIVA Nombre | Apellido | DN Grado Cargo Dedicaci | Resol,
Académi én de
1] - Designa
NIVEL: GRADO/PREGRADQ Miximo cian

MODALIDAD DEL DICTADO: PRESENCIAL/ A DISTANCIA

CARGA HORARIA SEMAMAL:

CARGA HORARIA TOTAL:

FORMULARIO i — ANEXO VIlI- PROGRAMA DE LA ASIGNATURA

1. FUNDAMENTACION (para este punto se deberd tener en cuenta la fundamentacion de la carrera v la
articulacion vertical y horizontal de esta asignatura en relacion a la organizacién del plan de estudios).

2, OBJETIVOS (Recordar que los objetivos -tanto los generales como los especificos- enuncian lo que se espera que los
estudiantes comprendan, logren, sean capaces de hacer.... Incluir los hilos conductores del programa, es decir, las
grandes preguntas gue dan sentido y articulan fo que los estudiantes abordardn a fo largo de la materia.)

a) OBIJETIVOS GENERALES

b} OBIETIVOS ESPECIFICOS

3. COMPETENCIAS A DESARROLLAR: (Recordar que las competencias deben expresar los tipos de desempefios que
se espera de los estudiantes relacionados con los objetivos y orientados por los hilos conductores de la osignatura.
Generalmente las competencias permiten observar en un mismo desempefio la integracion del saber conceptual o
tedrico, el sabgr hageFo “know how” y las disposiciones esperadas, los cuales articulados demuestran lo comprension
a!canﬁa po ujeto. Se sugiere redactar un numero acotado de dos o tres competencias gue expresen la sintesis
de los as 05 centrales de la asignatura que aportan al perfil profesional. Se recomienda no expresarfas como

comgorteimjentos aislados u operaciones fragmentodas.}



INSTITUTO DE ............

Sede/s:
Ano:

PROGRAMA DE LA ASIGNATURA: (Nombre de la asignatura
respetando la denominacidon correspondiente a  la/s
carrera/s)

CODIGO :
ARO DE UBICACION EN EL PLAN DE ESTUDIOS:
XXX afio

FECHA ULTIMA REVISION DE LA ASIGNATURA: dd/mm/aaaa

CARRERA/S:

4, ESTRATEGIAS DE ENSENANZA Y EVALUACION (describir el tipo de experiencias que se propondrd a los
estudiantes; indicar el tipo de dindmica y los protagonistas en las distintas actividades, sefialor si se utilizard y de qué
manera el aula virtual u otras maneras de inclusién de las TIC).

A modo de efemplo:

o lectura y andlisis de textos o materiales audiovisuales guiadaos por los docentes

s Trabajos individuales/ en colaboracidn en grupos pequefios/en asamblen

¢ Elaboracion de informes a partir de...,

e  Debatlesy plenarios
e  Resolucion de problemas

e Andlisis de casos

e  Experiencios en laboratorio

s Trabajos en campo e interpretacion de datos

e  Presentaciones orales de producciones propias

»  Juegos de roles y uso de simulaciones

e  FElaboracidn de proyectos de indagacion e investigacién

e Disefio de soluciones o prototipos

o Exploracion y manipulocién de materiales

e Rutinos de pensamiento sobre objetos de estudio

e FEfc,

2



INSTITUTO DE ............

Sede/s:
ARo:

PROGRAMA DE LA ASIGNATURA: (Nombre de la asignatura | CODIGO :
respetande la  denominacién correspondiente a  la/fs
carrera/s) ANO DE UBICACION EN EL PLAN DE ESTUDIOS:

xxx afio

FECHA ULTIMA REVISION DE LA ASIGNATURA: dd/mm/aaaa

CARRERA/S:

tr@o

los procesos de ocreditacion permite tomar decisiones que contribuyen o configurar y afectan las trayectorias
educativas de los estudiantes,
En este apartado indicar el tipo de desempefios que se propondrd a los estudiantes para ir valorando sus logros e
identificar aquellos aspectos que necesitan de mayor trabajo.
Recuerden que todo proceso de evaluacion debe estar guiado por criterios de valoracion claras y explicitos
Algunas de los propuestas de evaluacidn, y que deben estar en consonancia con los objetivos que se proponga Ia
materia:
¢ Trabajos escritos individuales /grupales; presenciales v /o domiciliarios realizados a partir de consignas mds
cerradas -cuestionarios, guias - 0 mds abjertas -ensayos, monografias, etc.-,
o Informes realizados a partir de: lecturas, trabajos de indagacion sistemdtica guiados por los docentes, andiisis
de casos, de trabajos de campo, etc.,
e Informes de luboratorio,
e Presentaciones orales,
e Fic

Parg dor retroalimentacion recuerden que esta puede ser realizada por el / los docentes, entre pares, o pueden ser
proceso de autoevaluacion. Asimismo es fundamental generar espacios donde fos estudiantes puedan pensar e6mo
estdn aprendiendo y qué es lo que los ayuda, o no a hacerlo.

5. CONDICIONES DE REGULARIDAD Y APROBACION DE LA ASIGNATURA (para este punto se debe tomar en
cuenta la Resolucion (R.0.) N2 350/14, Reglamento General de Estudios de Pregrado y Grado. Se deberd describir el
modo de regularizacion de la cursada, cantidad de exdmenes parcioles, régimen de aprobacidon -mediante examen
final obligatorio, posibilidad u opcidn de promocion sin examen final-, condiciones requeridas para promocionar sin
final en coandicion de “libre” etc.}

6. CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA (para el desarrollo de este apartado se deberd tener en cuento lo
fundamentacion, el perfil profesional y los contenidos minimes incluidos en el plan de estudios correspondiente.
Asimismo, dichos contenidos se organizaran por médulos/ unidades o ejes. Se sugiere que el desarroflo analitico de los
contenidos de una asignatura cuatrimestral no excedan los 4/5 ejes, unidades o modulos).

7. CRONGGRAMA DE CLASES (se deberd especificar -por semana- la propuesta tentativa de trabajo. Se sugiere
compl quema de este tipo o adaptarlo ¢ las caracteristicas y 16gica de la asignatura. Ef nivel de detalle
dep}?nde e las necesidades especificas de cada asignatura. Se sugiere incluir las fechas de parciales y entregas de
rdcticos).




INSTITUTO DE ............

Sede/s:
Afo:
PROGRAMA DE LA ASIGNATURA: (Nombre de la asignatura | CODIGO :
respetande la  denominacion correspondiente a la/s
carrera/s} ARNO DE UBICACIGN EN EL PLAN DE ESTUDIOS:;
xxx afio
FECHA ULTIMA REVISION DE LA ASIGNATURA: dd/mm/aaaa
CARRERA/S:
Semanals Eje/ Modudo Objetivoss Actividad/es Materiales de Bibliografia Equipamiento | Observaciones
fUnidad propuestas a apoyo (gulas de para los necesariof{; Y otros
los estudiantes trabyjo; casos, ele esiudianies requerinientos
2)

Semanea !

Semana 2

Semana 3

Semana 4

Semana 5

Semana 6

Senana 7

Semana 8

Semana 9

Semana 1)

Semana 11

Semana 12

Semana 13

Semana 14

Semuaia 15

Semana 16

Semana 17

(1} Equipamiento informatico, proyectores, Polycom, instrumentos de laboratorio, otros.

(2} Infraestructura necesaria, espacios edilicios, prevision de movilidad para salidas educativas, trabajo de campo, requerimienios

administrativos para el desarrollo de pasantias, Espacios

necesarios externos de la UNTDF. ele,

8. BIBLIOGRAFIA DE LA ASIGNATURA (Se deberd presentar la bibliografia obligatoria / complementario.
Consignar af menos: autor; afio, titulo, capitulo/s, lugar de la edicion, editor/ sitio web. No incluir listados de
bibliografia extensos que no serdn efectivamente trabajados o consultados.)

9. NOTIFICACION DEL EQUIPO DOCENTE

Sede Nombre Apellido DNI Firmas
P
-
/ pd
[




UNTDF

INSTITUTO DE ............

Sede/s:
Ano:

PROGRAMA DE LA ASIGNATURA: (Nombre de fa asignatura
respetando |z denominacion correspondiente a  la/s
carrerafs}

CODIGO :
ARO DE UBICACION EN EL PLAN DE ESTUDIOS:
Xxx afio

FECHA ULTIMA REVISION DE LA ASIGNATURA: dd/mrm/aaaa

CARRERA/S:

Firma del docente-investigador responsable

VISADO

COORDINADOR DE LA CARRERA

DIRECTOR DEL INSTITUTO

Fecha : Fecha:

SECRETARIO ACADEMICO UNTDF




Farmulario 1L Requerimientos - ANEXO VI

Sede/s:
Afio:

INSTITUTO DE ............

PROGRAMA DE LA ASIGNATURA: (Nombre de la ssignatura
respetando la denominacién correspondiente a fa/s carrera/s)

CcODIGO :

ANO DE UBICACION EN EL PLAN DE ESTUDIOS:

ra el desarrollo de pasantios, Espacios necesorios externos de la UNTDE, etc.

Xxx afo
FECHA ULTIMA REVISION DE LA ASIGNATURA:
dd/mm/azaa;
CARACTER: AN UAL/CUATRIMESTRAL (12 0 29) EQUIPO DOCENTE
TIFG: OBLlGATOR'A/OPTATIVA/ELECTIVA Nombre § Apellide DNI Grado Carge Dedicact | Hesol,
NIVEL: GRADO/PREGRADO pescém e -
Maximo citn
MODALIDAD DEL DICTADO: PRESENCIAL/ A DISTANCIA
CARGA HORARIA SEMANAL:
CARGA HORARIA TOTAL:
= Reguerimientos segln cronograma de clases
Semanay/s Eje/ Mddulo Objetivo/s Actividad/es Materinles de Bibliografio Equipamiento } Observaciones
JUnidad propuestos o opoyo (guias de para los necesaric(1) ¥/t otros
los estudiantes trabajo; casos, etc.) estudiantes requerimientos
(2}
Semana 1
Semana 2
Semana 3
Semana 4
Semana 5
Semana &
Semana 7
Semana 8§
Semana 9
Semana 10
Semana 11
Semana 12
-+ (Semana 13
Semanag 14
Semana 15
Semana 16
Sermona 17
(1) Equipamiento informdtico, proyectores, Polycam, instrumentos de laboratorio, otros
{2) Infroesiructura necesaria, espacios edilicios, prevision de movilidad para salidas educativas, trebojo de campo, requerimientos




= Firma del Responsable de la Asignatura v notificacién del equipo docente.

Sede | Nombre | Apellido | DN! firmas

= Control de Presentismo: (Detallar los momentos dptimos de control de presentismo de los

estudiantes a los efectos de profundizar, de ser necesario, 1as acciones de Tutoria y Orientacidn)

= Presupuesto: (A completar por el Director/a del Instituto)

Firma del Director/a del Instituto
al que pertenece la asignatura.

Rectar Orgppdfad
Universidad NacionaPie T3
Ancdrida e slas del Atd
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ANEXO VIII- RESOLUCION ROIN® 434 -2 015
“Manual de Procedimientos para la Direccién de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestion Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antértida ¢ Islas

del Atlantico Sur”.

ASISTENCIA.

Antes del inicio de las clases, el Departamento de Estudiantes y Gestién Académica, en
adelante D.E. y G.A., confeccionard los “listados provisorios” de los estudiantes por comision, para
el control de la asistencia. En los mismos constardn todos los estudianies que estén en condiciones
de cursar las asignaturas ¢l dia del comienzo de clases segin el Calendario Académico, v que se
hayan inscripto en tiempo y forma. El D.E. y G.A. asegurard que dicha informacién esté disponible

en la pagina SIU Autogestién (planillas provisorias de estudiantes inscriptos a comisiones).

Los docentes a cargo del curso, seran los responsables del control de la asistencia a clases,
al iniciar su dictado registraran tanto las presencias como las ausencias. Registraran con la letra “P”
a los estudiantes presentes y con la letra “A” a los estudiantes ausentes. La planilla de registro
formal de asistencia, ademds de contar con la registraciéon de asistencia de cada clase, deberd
consignar en una Ultima columna la situacién final con relacién a la asistencia, esto es, si el
estudiante cubri o no el 70% de la asistencia, conforme al articulo 31°, inciso c. del Reglamento

General de Estudios (Resolucién (R.0O) N° 350/2014).
Los docenles no estan autorizados a incluir ni a eliminar estudiantes en dichos listados, la
modificacion de los mismos estard a cargo del personal del D.E. y G.A., con posterioridad al

reclamo del interesado, previo analisis de la situacién que generé su inclusion u omision.

Sobre la planilla provisoria de inscriptos, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias corridos a

partir del comienzo de clases (o plazo mayor debidamente justificado) el responsable del D.E. y

\ G.A. elaborard una planilla de inscriptos definitiva (la cual registrard los cambios de comision que

=T —s¢ ilayan realizado). La misma deber4 estar disponible en la pdgina SIU Autogestion.

o2 \|shuaiz ~ Tel. +54 2901 434163 Provindia de Tigrra del Fuego. Antartida e Islas del Atfantico Sur - Repdblica Argentina
Sitio Wab! www.unidf.edu.ar E-mail; universidadtdi@unidiedu.ar
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En forma previa a la culminacion del dictado de las asignaturas, el docente debera solicitar
al D.E. y G.A. la correspondiente planilia de inseriptos definitiva. En la misma se deberd volear la
informacion del cumplimiento de los requisitos de correlatividad previstos en el Plan de Estudios.

La misma serd devuelta al D.E. y G.A. suscripta por los docentes.

Los estudiantes que soliciten justificar inasistencias, deberan presentar al docente las
certificaciones correspondientes, quedando a consideracion del docente la valoracidn del

justificativo.

A requerimiento fundado el D.E. v G.A. confeccionard dos (2) informes sobre el estado de
la asistencia. EI primero tendrd en cuenta la informacion volcada en las planillas de inscriptos de
inicio de cursada y el segundo, la informacion volcada en las planillas de inscriptos definitiva de
asistencia. Tales informes, serdn suscriptos por el responsable del D.E. y G.A., quién los clevara a
la Direccién de Asuntos Académicos, en adelante la D.A.A. El D.E. v G.A., confeccionard a

requerimiento, archivos fisicos con las planillas de registro formal de asistencia, los cuales también

seran elevados a la D.ALA.

contenga la informacion necesaria a los efecios de la evaluacion de la desercidnFicho informe serd

" elevado ala S.AL

#._g La DA A. a requerimiento, verificara la informacién remitida y elaborard un informe que

Onas 450 (CO 9410} - Ushuaia - Tel. +B4 2801 434163 Provincia de Tierra del Fuego. Antartida e Islas det Afidntico Sur - Repiblica Argentina
Sitio Web: www unidf edu.ar E-mall: universidadtdR@untdleduar



ANEXO IX- RESOLUCION ROIN° 134 -2 01 5
“Manual de Procedimientos para la Direccion de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestion Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antartida e Islas

del Atlantico Sur”.

ACTAS DE REGULARIDAD.

Una vez recibida por parte de los docentes la planilla de inscriptos definitiva, de acuerdo al
Anexo VIII, el Departamento de Estudiantes y Gestion Académica, en adelante D.E. v G.A.,
verificard que figure en el sistema informatico la totalidad de los estudiantes en condiciones de
obtener regularidad. Conformada la némina completa por comisién, generard en el sistema

informatico las Actas de Regularidad.

Los docentes accederan a las Actas de Regularidad a través de la Web. Las calificaciones
relativas a regularidad serdn volcadas por los docentes en el acta mencionada, en la cual se
registrara la calificacion final de cursada, a través de las siguientes categorias excluyentes:

e LAT: Libre por abandono temprano (cuando abandond antes del cursade del 25% de la
asignatura).

o LAPE-A: Libre por abandono luego de la primera evaluacion aprobada.

e LAPE-D: Libre por abandono luego de la primera evaluacién desaprobada.

e LD: Libre por desaprabacion, sin que haya abandonado la asignatura.

o R: Regular

o R-P: Regular -+ Promocionado. Importante: bajo esta categoria se incluyen a aquellos
estudiantes que promocionaron, siendo necesario para ello tener aprobadas la/s asignatura/s

correlativa/s previa/s. Para el adecuado registro por parte de los docentes, el D.E. y G.A,

C T, extraerd un reporte del estado de aprobacion de las correlativas y lo remitird a los docentes

que lo requieran.

Notas aglaratorias:

Onas 450 (G} A10) - Ushugif - Tel, +54 2001 434163 Provingia de Tierra de! Fuego. Antartida e Istas def Atlantico Sur - Repablica Argentina

Sitio Web: www.unidieduar E-mail universidadtdi@unidieduar



numero y tipo de evaluaciones para la regularidad o promocién, asi como libre la forma en que los
docentes registren cada una de las calificaciones parciales.

Calificaciones finales de los promocionados. El registro de la calificacion final de los
promocionados se realizard directamente en el Acta de examen final. Recordar que solamente se

debera tratar de los casos en los que no se adeuden correlativas.

Con la totalidad de las Actas emitidas por el sistema, el D.E. y G.A. confeccionard un
informe con el estado de las Actas de Regularidad. Tal informe, con firma del responsable del D.E.
y G.A., serd remifido a la Direccién de Asuntos Académicos, en adelante la D.AA., segin lo

pautado en el Calendario Académico Anual.

La D.A.A. verificara la informacién contenida en el informe a los efectos de la evaluacién
de la regularidad. Cumplido ello, elevard las actuaciones a la Secretaria Académica e Investigacion,

en adelante la S.A.L, quien dard pase formal a las dreas de la UN.T.D.F. que correspondan.

Las Actas de Regularidad disponibles en la Web podran ser impresas por los docentes o, en

su defecto, solicitar una impresién al personal def D.E.y G.A.

Los estudiantes, una vez confirmada su regularidad y cerrada el acta por parte del docente,

podrdn inscribirse en los correspondientes exdmenes finales, incluidas aquellas asignaturas que
—

i hayan promocionado, al efecto de registro.

serre de Fuego
FAudntico Sup

Qnas 450 {CO 9410} - Ushuaia - Tel. +54 2901 434163 Provincia de Tierra def Fuego., Antarlida e Islas dal Allantico Sur - Repriblica Argentina
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ANEXO X- RESOLUCION (R.0.} N° 134~-2015
*Manual de Procedimientos para la Direccion de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestion Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antartida e Islas

del Atlantico Sur”.

EXCEPCION DE CORRELATIVAS.

El Departamento de Estudiantes y Gestion Académica, en adelante el D.E. y G.A., solicitard
la apertura de un expediente al inicio de cada afio lectivo, caratulado “Excepciones de
correlatividad Afio Académico xxxx”, al cual incorporara todas las solicitudes presentadas por los

estudiantes, por los institutos o por los docentes.

Los estudiantes podran realizar la solicitud de excepciones de correlativas, mediante la
presentacion de un formulario ante ¢l D.E. y G.A. Tal solicitud podré ser realizada a partir de que
se encuenire publicada la oferta académica del periodo lectivo en que se cursard la asignatura y

durante el perfodo de inscripcion.

El D.E. y G.A. verificard que el formulario se encuentre debidamente cumplimentado y

girard las actuaciones al Director del Instituto correspondiente.

El Director del Instituto analizard la pertinencia de la solicitud, aconsejando otorgar o
denegar el pedido, completando y suscribiendo para ello el correspondiente formulario. Para el caso
de aconsejar la aceptacion, indicard bajo qué modalidad (Plena o Parcial), conforme el articulo 29°
del Reglamento General de Estudios de Pregrado y Grado (Resolucion (R.O.) N° 350/2014).
Cumplido ello, las actuaciones serdn giradas a la Direccidn de Asuntos Académicos, en adelante la
D.AA.

La DA A. verificard los actuados y los elevard a la Secretaria Académica e Investigacion,

en adelapte la S.AL para su aprobacion o denegacion. Con posterioridad, las actuaciones serin

Silio Web: weav.untdf eduar E-mail: universidadtdifunidl edu.ar
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De ser otorgada la excepcion, el D.E. y G.A. registrard en el sistema Informético el tipo de
excepeion otorgada. Por su parte, notificard al estudiante del comprobante de inscripcién a la

5 ;-—;—B r~l  asignatura solicitada, via correo electrénico, dentro de los treinta (30) dias de iniciada la cursada.
F LA

/)/ En caso de denegacion o aceptacion del pedido, el D.E. y G.A. citard al estudiante, via

J correo electrdnico, a los efectos de notificarse personalmente en el departamento dentro de los diez

: /(10) dias corridos, sobre el resultado de la diligencia. Para el caso de que el estudiante no
’T concuriera se procederd a remitir notificacion por medio del sistema SIU Guarani. 'nph't‘:}a--laso,7

notificacién se dejard constancia de ello en el Legajo Fisico del Estudiante.

Onas 450 {CO 9410} ~ Ushuaia - Tel. +54 2901 434163 Provincia de Tierra del Fuego, Antarlida  islas de! Atintico Sur - Repablica Argentina
Sitio Web: www.unidl.edu.ar E-mail: universidadididunid! edu.ar



FORMULARIO-ANEXO X

DN! Ne; Apellido y Nombres:
Teléfono: Mail:-- @
Carrera: Periodo Lectivo: Afio Lectivo-—--—------

Asignatura a cursar:

Asignatura/s correlativa/s anterior/es que adeuda:

1. -

U O
3.

4, - S R,

Fundamentos de fa Solicitud:

Firma y Aclaracién del Estudiante Fecha

El Directorfa del [INSTITUTODE .. i e s

OTORGA-DENIEGA (Tachar lo que no corresponda) la Excepcidn de Correlativas para la Asignatura:

En el caso de ser OTORGADA, la modalidad de la Excepcidn es: PLENA - PARCIAL (Tachar lo que no
corresponda)

Firma, Aclaracion y Sello Fecha

APROBACION DE' SECRETARIA ACADEMICA E INVESTIGACION

Firma, Aclaracion y Sello Fecha

Firma y Aclaracicn; Fecha:

UNTDF |Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antértida e Islas de
wwwountdfedu.ar



ANEXO XI- RESOLUCION ROJN® 134 -2015
“Manual de Procedimientos para la Direccion de Asuntos Académicos y el Departamento de
Estudiantes y Gestion Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antirtida e Islas

del Atlantico Sur™.
ACTAS RECTIFICATIVAS.

Las actas rectificativas son aquellas que se emiten para subsanar un error, ya sea de orden

técnico o académico.

Para que se proceda a la emisién de un acta rectificativa, la misma deberd ser solicitada por
el docente/agente/estudiante que hubiese cometido o detectado un error, mediante la presentacion
del formulario correspondiente ante el Departamento de Estudiantes y Gestion Académica, en
adelante D.E. y G.A. En dicho formulario deberd expresarse sucintamente la causa del error y Ia
reparacion que se solicita. El peticionante también completard debidamente €l formulario y lo

suscribird.

El responsable del D.E. y G.A. solicitard al Departamento de Despacho y Mesa de Entradas,
en adelante D.D. y M.E,, la apertura de un expediente, caratulado “Actas Rectificativas afio
académico xxxx”, al cual incorporara las solicitudes que fueran recibidas durante el afio académico.
Asimismo, verificard la pertinencia del pedido, teniendo en cuenta los siguientes indicadores:
carrera en la que se encuentre inscripto el estudiante, historia académica del estudiante, asignatura,
comision, fecha de cursada, regularizacion y/o aprobacidn, correlatividades exigidas en el Plan de

Estudios correspondiente y acta original a rectificar.

También, controlard que las solicitudes recibidas no contengan raspaduras ni enmiendas y
que cuenten con todos los datos del/los estudiante/s en cuestion y del peticionante. Cumplido ello,

confeccionard un informe de todo lo actuado y elevara las actuaciones a la Direccion de Asuntos

- Académicos, en adelante D.A.A., dentro de los quince (15) dias habiles de aperturado el expediente

N nuevo error con posterioridad a cada mesa de examen.

Silio Web: waw untd edu.ar E-mail: universidadidfi@untdf eduear
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La D.A.A. emitird un dictamen por el cual se aconseje autorizar o denegar la realizacion del
acta rectificativa. El mismo deberd contener los siguientes antecedentes: a) nivel (Curso de
Iniciacion Universitario, Pregrado, Grado), b) nivel de formacién y periodo, c¢) tipo de acta
(regularidad/examen, equivalencia), d) nombre de comision o mesa de examen segiin corresponda,
e) fecha de acta original, f) niimero de acta original a rectificar, g) nombre de la materia, h) nombre
y apellido del estudiante, i) nimero de DNI del estudiante, j) calificacion obtenida (nota de

cursada/final), k) motivo de la rectificacion, I} solicitante, 11) Instituto.

Agregado el dictamen a las actuaciones, la D.A.A. elevari el expediente a la Secretaria
Académica e Investigacion, en adelante S.A 1., a los fines de la verificacion del procedimiento y del
contenido del dictamen. Cumplido ello, autorizard o denegaré la rectificacién del acta en cuestién,

remitiendo las actuaciones al D.E. vy G.A.

Para el caso de autorizarse la rectificacion, el responsable del D.E. y G.A. rectificara el acta de
regularidad y/o de examen, registrando en el sistema informatico:
e el nlimero de expediente y foja en la que se encuentra agregado el dictamen

¢ el nlimero de acta original con su respectivo nimero de Folio y Libro.

EI D.E. y G.A. emitird a través del sistema informatico el acta rectificativa en la que constara:
a) su condicién de acta rectificativa, b) fecha de emision, ¢) nimero de nota decisoria de la S.A.L

d) nimero de acta original, ) libro /tomo original, f) folio original.

El responsable del D.E. y G.A. colocard en el reverso def acta original un sello que indicard que
¢sta ha sido rectificada y hard constar los datos del acta rectificativa. En el caso de no existir acta
original, se colocard el sello en el reverso del acta emitida donde conste el nimero de la nota

decisoria de la S.A.L

El D.E. y G.A. incorporard las actas rectificativas de exdmenes en los Libros de Actas

Rectificadas de Exdmenes y las foliard,

« reclificadas las actas, el responsable del D.E. y G.A. incorporaré en el expediente copia

#ficadinde las actas rectificadas, dando por cumplido el tramite.

Sillo Web: www untdf.eduar E-rail: universidsdtdf@unidf eduar
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El estudiante podra constatar la rectificacién del acta en cuestion a través del modulo de SIU

™
]

UNTET

autogestion, a partir de los treinta (30) dias habiles de presertada la solicitud por parte del

peticionante.

_JCK;
E g ! Queda expresamente prohibido a los agentes del D.E. y G.A. la realizacién de un acta

— rectificativa sin dar cumplimiento a los requisitos expuestos anteriormente.

0r Organizader
vonergeid Naciona] de Tierm
o
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_ FORMULARIO-ANEXO X1
SOLICITUD DE EMISION DE ACTA'DE CURSADA
tachar lo que no corresponda

Materia:

Comisién :

Nro. De Acta de Cursada:

Fecha Acta Original = ---—--/---—-/~—  Periodo Lectivo: Afio:

Mesa:

Nro. de Acta de Final:

Fecha Acta Original:  --—--/~~——/-—-  Turno: Afio:

N° DiNI Apellido y Nombre Nota de Cursada Nota Final
1

@ W N O O B WM

/?%n:a (E:iei Docente : Aclaracion:

Q‘_L/f, | Ushuais,

Verificacion DEyGA

www.untdf.edu.ar o
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“Manual de Procedimientos para la Direccién de Asuntos Académicos y ¢l Departamento de
Estudiantes y Gestién Académica de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antéartida e Islas

del Atlantico Sm™.

EQUIVALENCIAS.

" Bl estudiante deber4 estar inscripto en una carrera de pregrado o grado para iniciar el trdmite
ante el Departamento de Estudiantes y Gestién Académica, en adelante D.E. y G.A., podr4 iniciario
en el periodo de inscripcion establecido por el Calendario Académico. El estudiante debera
completar el formulario correspondiente y presentarlo ante el D. E. y G.A., adjuntando la siguiente
documentacion (original y copia):

a) certificado analitico donde conste materia, fecha, folio y ntimero de libro de la Institucién de
origen.

b) plan de estudios de la carrera.

c) escala de calificaciones,

d) certificado de sanciones disciplinarias.

e) programas analiticos de cada una de las asignaturas aprobadas, con la bibliografia y la carga
horaria.

Toda la documentacién presentada, deberd constar en un solo cuerpo con la debida foliatura y

certificada por la Institucion de origen.

El D.E. y G.A. verificarda la documentacién presentada y certificard sus copias con los
originales a la vista. También, verificard que el solicitante se encuentre inscripto en una carrera de

la UN.T.D.F.

EI D.E. y G.A. solicitara al Departamento de Despacho y Mesa de Entradas, en adelante D.D. y
ML.E., la apertura de un (1) expediente por solicitud de equivalencias externas. En él se incorporard
la documentacion presentada por el estudiante, el comprobante de inscripeidn a carrera emitido por
el Sistema de Registro Académico, los formularios que deben ser completados por los docentes

responsables de las asignaturas. Cumplido ello, lo girard al Instituto del cual dependa la carrera del

Sitlo Web: wavw.untdl edu.ar S-mall; universidadidi@ontdfedu.ar
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El Director del Instituto remitira las actuaciones al docente responsable de la/s asignatura/s, el
cual emitird su opinién respecto del otorgamiento o denegacién de la equivalencia, v en su caso,
bajo que modalidad debe otorgarse. Cumplido ello, €l docente elevard las actuaciones al Director
del Instituto para su consideracion. En los casos de que el Director del Instituto comparta la opinion
del docente interviniente, ello se hard constar en las actuaciones, para luego girarlas a la Direccion

de Asuntos Académicos, en adelante D.A A,

Para el caso de que el Director del Instituto no comparta la opinién del docente, asi lo hard

constar en las actuaciones, elevandolas luego a la D.AA.

La D.A.A. emitird un dictamen de todo lo actuado, aconsejando respecto del otorgamiento o
denegacién de las equivalencias, y en su caso, bajo que modalidad deben otorgarse y elaborard un
proyecto de resolucion en tal sentido. Para el caso de tratarse del otorgamiento de una equivalencia
parcial, el proyecto de resoluciéon deberd detallar los contenidos a evaluar en el examen
complementario. Cumplido ello, remitird las actuaciones a la Direccidn General de Asuntos
Juridicos, en adelante ID.G.A.J., previa intervencion por parte de la Secretaria Académica e

Investigacion, en adelante la S.A.L

La D.G.AJ. efectuard el correspondiente control legal y técnico sobre el proyecto de
resolucion. Para el caso de formular observaciones remitira los actuados a la D.A.A. a los fines de
que los mismos sean subsanados. Cumplido ello, las actuaciones seran elevadas al Rector por parte
de la D.G.A.J. a los fines de la suscripcidon del acto. Protocolizado el acto administrativo, serd

remitido junto a las actuaciones al D.E. y G.A.

s et e e e 3.

3 T - En el caso de rechazarse ¢l pedido de equivalencia, el D.E. y G.A. notificard al estudiante e
- incorporard copia de la resolucién notificada en su legajo fisico. En el caso de otorgarse la/s
] | equivalencia/s el D.E. y G.A. notificard al estudiante, registrara la aprobacién por equivalencia de

£ la/s asignatura/s de la UN.T.D.F. en el sistema informatico e incorporara la copia de la resolucién
Q’;{}l\{/ notificada en el legajo fisico del estudiante. Cumplido ello, el D.E. y G.A. remitira el expediente a

archivo.

R 10) - Ushuaia - Tel, +54 2001 434163 Provineia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Allantico Sur - Repablica Argentina
Sitio Web: waww unidledu.ar E-mail: universidedidi@unidf edu.ar



complementario, en los términos del articulo 42° inciso b. del Reglamento General de Estudios de
Pregrado y Grado (Resolucion (R.O.) N° 350/2014) el estudiante contara con dos (2) afios desde la
notificacion de la resolucion para rendir el examen, el cual serd elaborado por el Director del
Instituto a sugerencia del docente evaluador. Finalizado el examen complementario, el docente
entregard ¢l Acta de Examen Complementario en el D.E. y G.A., debidamente cumplimentada. La
calificacion obtenida por el estudiante a instancias del examen complementario, serd
Aprobado/Desaprobado/Ausente, registrindose en sistema informético sélo a instancia de

aprobacidn, Aprobado por Equivalencia,

Asimismo, las equivalencias serdn otorgadas de acuerdo al articulo 45° del Reglamento General

de Estudios de Pregrado y Grado.

El D.E. y G.A. incorporard en el expediente correspondiente copia certificada del Acta de
Examen Complementario y girard las actuaciones a la D.A.A. Asimismo, incorporard una copia

certificada del acta de examen en el Legajo fisico del estudiante.

La D.A.A. emitira un dictamen de todo lo actuado y elaborard un proyecto de resolucién en tal
sentido. Cumplido ello, remitird las actuaciones a la D.G.AJ, previa intervencion por parte de la

S.AL

La D.G.AJ. efectuard el correspondiente control legal y téenico sobre el proyecto de
resolucion. Para el caso de formular observaciones remitird los actuados a la D.A.A. a los fines de
que los mismos sean subsanados. Cumplido ello, las actuaciones seran elevadas al Rector por parte
de la D.G.A.). a los fines de la suscripcidn del acto. Protocolizado el acto administrativo, sera

remitido junto a las actuaciones al D.E. y G.A.

En el caso de rechazarse e] pedido de equivalencia a consecuencia del examen, el D.E. y G.A.
notificara al estudiante e incorporard copia de la resolucion notificada en el legajo fisico del

estudiante. En el caso de otorgarse la equivalencia el D.E. y G.A. notificara al estudiante, registrara

la aprobacién por equivalencia de la/s asignatura/s de la UN.T.D.F. en el sistema informatico e

incorporard la copia de la resolucion notificada en el legajo fisico del estudiante. Cumplide ello, el

§itird el expediente a archivo.

shuaia - Tel. £54 2901 434163 Provingia de Tierra del Fuego. Antartida e Islas del Allantico Sur - Repiblica Argentina
Sliio Web: veww.unidf.edu ar E-mail: uriversidadidf@untdf.eduar
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La D.A.A. mantendri actualizado el registro de otorgamiento de equivalencias.

Hasta tanto no se encuentren registradas las equivalencias el estudiante podra cursar asignaturas
de manera condicional, una vez finalizado el tramite, debera verificar su inscripeion en el Maodulo

de Autogestion de Alumnos en el sitio Web de la UN.T.D.F.

A los fines de la tramitacién de equivalencias, los expedientes podrdn permanecer hasta cinco

P 0 Bt et i . - . . .
BURENIE (5} dias hébiles en cada dependencia interviniente.

Se deja asenlado que el Rector serd quién conceda o deniegue las equivalencias de grado, hasta

/Y tanto no se hallen conformados los respectivos Consejos de Institutos. Luego de lo cual, dichos

| —o6rganos colegiados ostentaran dicha facultad conforme el articulo 54°, inciso g. del Bstatuto

Provisorio.

#dNacongl de Tierra gef
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FORMULARIO-ANEXOXIL
] "I FORMULARIO DESOLICITU
Apellido y Nombres : '

TipO ¥ N° de DOCUIMENEO: ... eoeerreeee st sev et et cos e eesas s s is s st s s e st s s ene e
TelfOono: i sese s MAEE e e se e
0= 3 o= OO TSRS

Equivalencias Solicitadas:

N°® | Asignatura dela UNTDF porla | Programa/s que Institucién de Ao de
que solicita equivalencia acompafia Origen aprobacién

10

Declaro bajo juramento que todos los datos consignados en el presente formulario son veraces y que
no he omitido ninguna informacién. Asimismo manifiesto haber leido y estar al tanto de lo establecido
por el RGE respecto de la solicitud de equivalencias.

UNTDF

Firma del Estudiante Aclaracion Fecha

Ty Por medio del presente se deja constancia que el estudiante.......oooeviivvieiivivecviovneeeverceeeresneennenns DNI

G‘{LL’i N i s0licitd el inicio de la tramitacién de Equivalencias Externas.

Firma del personal de DEYGA ... e

| CY=Tod o - O




FORMULARIO-ANEXO XII

........

.........................................................................................................

N° de Orden DNI Apellido

Nombre

Calificacion

1

Docentes:

Aprobados

Firma y Aclaracion

Desaprobados

Firma y Aclaracién

Ausentes




FORMULARIO-ANEXO XII
Expediente N°

APEIlIAD Y NOMDBIES: vttt see s s et st s e st sba s st sas s 1o e s st e s o sae a2 ene et snm s sea et sen s
TiPO ¥ N de DOCUIMENED i ittt et e see st et s as b st st s bas b sneesesas ses sen e e ahe st ess bt er sae breers sensramrees
Carrera cursando N UNTDE: ...t et sssa s seneesrs et e sesess ebesas st smt sesmes e ses mes s

Considerando la solicitud de Equwakencna de la materia: .
POI 8 MALETIA cocres v cssresnr st or st st s st e s s s s bt s ssnenssennnn APTODAAA €11 12

UmverSldad/Facultad - Carrera/Graduado de
- ¥y anallzados los antecedentes
obrantes en fojas.................(......) a f0jas ocvreenn (oo ) se lecomlenda
(tachar lo que no corresponda)
1) OTORGAR EQUIVALENCIA TOTAL
2) OTORGAR EQUIVALENCIA PARCIAL, debiendo rendir un examen complementario
que tratard sobre los signientes contenidos: .

El examen se tomarad el dfa......... deierinen de...... alas ... Hs.

3) DENEGAR LA EQUIVALENCIA.
La equivalencia TOTAL - PARCIAL (tachar lo que no corresponda) de la materia:
En virtud de los sigiientes FUnAamentos: v it sre s v s s s s s ses s ens srs e ses s

...........................................................................................................................................................................

Fn‘ma deI Docente Responsabie Aclaramon Fecha

Habiendo tomado conocimiento de 1o expresado, me notifico €N . ieeen Alos .......dias del
mes dée .....ovivvnrvenenenndel afio.........n,

Firma del Estudiante
Aclaracion

UNTDF |universidad Nacional de Tierra del Fuego, Antdrtida e Islas del Atlantica Sur
wwwuntdfedu.ar form asignar



